
 
                           บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ ส ำนักปลัด    องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลถนน   โทร. 0-7371-9762 
ที ่ ปน  74301/-        วันที ่ 26  กันยำยน  2564 
เรื่อง รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมมำตรกำรประหยัดพลังงำน รอบ 12 เดือน ของส ำนักงำนองค์กำร 
 บริหำรส่วนต ำบลถนน  

...................................................................................................................................................... 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลถนน  (ประธานคณะท างานลดการใช้พลังงาน) 
 

  เมื่อวันที่ 25 กันยำยน 2564 คณะท ำงำนลดใช้พลังงำนได้ติดตำมผลกำรด ำเนินกำรตำม
มำตรกำรลดใช้ไฟฟ้ำและน้ ำมันเชื้อเพลิง ของส ำนักงำนพลังงำนจังหวัดปัตตำนี รอบ 12 เดือน (ผลกำร
ด ำเนินกำรตั้งแต่เดือนกันยำยน 2563 –  สิงหำคม 2564) มีผลกำรด ำเนินกำร ดังนี้ 

1. แนวทำงและมำตรกำรประหยัดพลังงำนเพ่ือลดกำรใช้พลังงำนไฟฟ้ำ ดังนี้ 

 
 

ที ่ รายการ 
การจัดการลดการใช้พลังงานไฟฟ้า 

แนวทาง มาตรการ ผู้รับผิดชอบ 

1. ไฟฟ้ำแสงสว่ำง 
ลดสัดส่วนกำรใช้งำน * เปิด-ปิดไฟฟ้ำแสงสว่ำงเท่ำท่ีจ ำเป็น 

* ปิดไฟเมื่อไม่มีผู้ปฏิบัติ เป็นไปตำมมำตรกำร 
ดูแลรักษำ * ท ำควำมสะอำดหลอดไฟและโคมไฟทุก 3 เดือน 

2. 

คอมพิวเตอร์ สร้ำงนิสัยกำรใช้งำน 

* ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ เมื่อไม่ ใช้ งำนเกิน 1 
ชั่วโมง 
* ปิดจอภำพเมื่อไม่ใช้งำนคอมพิวเตอร์นำนกว่ำ 15 
นำท ี
* ใช้เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ประกอบเพ่ือ
ประโยชน์ของทำงรำชกำร 

เป็นไปตำมมำตรกำร 

3. เครื่องปรับอำกำศ 
ลดสัดส่วนกำรใช้งำน 

* ตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอำกำศที่ 25/26 องศำ
เซลเซียส 
* เปิดพัดลมช่วยเพ่ือให้เครื่องปรับอำกำศท ำงำน
น้อยลง 
* ก ำหนดเวลำ เปิด – ปิด 
     - ช่วงเช้ำ เปิด 09.00 – 11.30 น. 
     - ช่วงบ่ำย เปิด 13.00 – 15.30 น. 
* ปิดประตู-หน้ำต่ำง ช่วงเปิดเครื่องปรับอำกำศ
ตลอดเวลำ 

เป็นไปตำมมำตรกำร 

ดูแลรักษำ * ท ำควำมสะอำดแผ่นกรองอำกำศ 6 เดือน/ครั้ง 

4. 
เครื่องพิมพ์ 
(Printer) 

สร้ำงนิสัยกำรใช้งำน 

* ตรวจทำนข้อควำมบนจอให้ถูกต้องก่อนสั่งพิมพ์ 
* เลือกกำรพิมพ์แบบประหยัด 
* ปิดเครื่องพิมพ์ (Printer) เมื่อไม่ใช้งำน 
* ติดตั้งเครือข่ำยเชื่อมโยงกำรท ำงำนของเครื่อง
คอมพิวเตอร์และเครื่องพิมพ์ เพ่ือใช้เครื่องพิมพ์
ร่วมกัน 

เป็นไปตำมมำตรกำร 



   

 

ที ่ รายการ 
การจัดการลดการใช้พลังงานไฟฟ้า 

แนวทาง มาตรการ ผู้รับผิดชอบ 

5. กระติกน้ ำร้อน 
สร้ำงนิสัยกำรใช้งำน 

 

* ไม่วำงกระติกน้ ำร้อนในห้องปรับอำกำศ 
* ไม่น ำน้ ำเย็นไปต้ม 
* ถอดปลั๊กเม่ือไม่ใช้งำน 
* เสียบปลั๊กกระติกน้ ำร้อนให้เป็นเวลำ 
     - ช่วงเช้ำ 08.30 – 09.30 น. 
     - ช่วงบ่ำย 14.00 – 15.00 น. 

เป็นไปตำมมำตรกำร 

6. 
เครื่องถ่ำย
เอกสำร 

สร้ำงนิสัยกำรใช้งำน 

* เลือกใช้เครื่องถ่ำยเอกสำรที่มีระบบประหยั ด
พลังงำน Energy Saver 
* กดปุ่มพักเครื่องถ่ำยเอกสำรเมื่อไม่ใช้งำน 
* ปิด-ถอดปลั๊กทกครั้งเมื่อไม่ใช้งำน 
* ไม่ตั้งเครื่องถ่ำยเอกสำรในห้องปรับอำกำศ 

เป็นไปตำมมำตรกำร 

7. ตู้เย็น 

สร้ำงนิสัยกำรใช้งำน 

* ปิดตู้เย็นให้สนิท 
* อย่ำเปิดตู้เย็นบ่อย อย่ำน ำของร้อนเข้ำแช่ในตู้เย็น
เพรำะจะท ำให้ตู้เย็นท ำงำนเพ่ิมข้ึน กินไฟมำกขึ้น 
* เลือกขนำดตู้เย็นให้เหมำะสมกับขนำดกำรใช้ 
อย่ำงใช้ตู้เย็นใหญ่เกินควำมจ ำเป็นเพรำะกินไฟมำก
เกินไปและควรตั้งตู้เย็นไว้ห่ำงจำกกส ำนักงำน 15 
เซนติเมตร 
* เลือกซื้อตู้เย็นประตูเดียว เนื่องจำกตู้เย็น 2 ประตู
จะกินไฟมำกกว่ำตู้เย็นประตูเดียวที่มีขนำดเท่ำกัน 
เพรำะต้องใช้ท่อน้ ำยำท ำควำมเย็นที่ยำวกว่ำ และ
ใช้คอมเพรสเซอร์ขนำดใหญ่กว่ำ 
* ควรตั้ งสวิตซ์ควบคุม อุณ หภู มิ ของตู้ เย็ น ให้
เหมำะสม กำรตั้งที่ตัวเลขต่ ำเกินไป อุณหภูมิจะเย็น
น้อย ถ้ำตั้งที่ตัวเลขสูงเกินไปจะเย็นมำก เพ่ือให้
ประหยัดพลังงำนควรตั้ งที่ เลขต่ ำที่ มี อุณหภูมิ
พอเหมำะ 

เป็นไปตำมมำตรกำร 

ดูแลรักษำ 

*  ต รวจสอบ ขอบ ยำงป ระตู ของตู้ เย็ น ไม่ ให้
เสื่อมสภำพ เพรำะจะท ำให้ควำมเย็นรั่วออกมำได้
ท ำให้สิ้นเปลืองไฟมำกกว่ำที่จ ำเป็น 
* ควรละลำยน้ ำแข็งในตู้เย็นสม่ ำเสมอ กำรปล่อยให้
น้ ำแข็งจับหนำเกินไป จะท ำให้เครื่องต้องท ำงำน
หนักท ำให้กินไฟมำก 

8. โทรทัศน์ สร้ำงนิสัยกำรใช้งำน 

* ปิดโทรทัศน์ทันทีเมื่อไม่มีคนดู 
* ไม่ควรปรับจอโทรทัศน์ให้สว่ำงเกินไป และอย่ำ
เปิดโทรทัศน์ให้เสียงดังจนเกินจ ำเป็น 
* ควรดูโทรทัศน์เรื่องเดียวกัน ไม่ควรปรับเปลี่ยน
สถำนบ่อย ๆ 

เป็นไปตำมมำตรกำร 



 
2. แนวทำงและมำตรกำรประหยัดพลังงำนเพ่ือลดใช้น้ ำมันเชื้อเพลิง ดังนี้ 

 
 3. ปริมำณไฟฟ้ำและน้ ำมันเชื้อเพลิงที่ใช้จริงของ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลถนน รอบ 12 เดือน  
(ตั้งแต่เดือนกันยำยน 2563 – สิงหำคม 2564) เปรียบเทียบกับค่ำมำตรฐำนกำรจัดกำรใช้พลังงำนใน
หน่วยงำนภำครัฐ (ใช้ข้อมูลจำกฐำนข้อมูล www.e-report.energy.go.th ของส ำนักงำนนโยบำยและแผน
พลังงำน (สนพ.) กระทรวงพลังงำน ได้ดังนี้ 
 

ชนิดพลังงาน 
รอบ 12 เดือน (ตั้งแต่เดือนกันยายน 2563 – เดือนสิงหาคม 2564) 

ปริมาณที่ควรจะเป็น 
ตามปัจจัย (ค่ามาตรฐาน) 

ปริมาณที่ใช้จริง 
เปรียบเทียบ 

ปริมาณที่ใช้จริงกับค่ามาตรฐาน 
ไฟฟ้ำ 53,214.59 kWh 29,030 kWh น้อยกว่ำ มฐ. = 24,184.59 kWh = 45.45% 

น้ ำมันเชื้อเพลิง 8,754.84 ลิตร 3,847.14 ลิตร น้อยกว่ำ มฐ. = 4,907.70 ลิตร  = 56.05% 
 
  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 
      ลงชื่อ     สำลีฮะ  กำโบะ      ผู้รำยงำน 
              (นำงสำลีฮะ  กำโบะ) 
                                                                  นักทรัพยำกรบุคคลช ำนำญกำร 
                                                                      กรรมกำรและเลขำนุกำร 

-  ทราบ 
    นิดิง  นิแม 

            (นำยนิดิง  นิแม) 
 นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลถนน 
ประธำนคณะท ำงำนกำรลดใช้พลังงำน 

ที ่ รายการ 
การจัดการลดการใช้น้ ามันเชื้อเพลิง 

แนวทาง มาตรการ ผู้รับผิดชอบ 

1. 

รถยนต์รำชกำร 

สร้ำงนิสัยกำรใช้งำน * ขับรถในควำมเร็วที่ก ำหนด 
* ขออนุญำตใช้รถยนต์รำชกำรก่อนปฏิบัติรำชกำร
ล่วงหน้ำ 3 ชั่วโมง เพ่ือวำงแผนกำรใช้รถยนต์
ร่วมกัน 
* วำงแผนเส้นทำงก่อนกำรเดินทำงทุกครั้ง 
* ดับเครื่องยนต์ เมื่อจอดนำนเกิน 15 นำที 

เป็นไปตำมมำตรกำร 
ดูแลรักษำ * ตรวจเช็คสภำพเครื่องยนต์ให้อยู่ในสภำพที่ดีก่อน

ออกปฏิบัติงำน 
* ตรวจเช็คสมรรถนะของรถยนต์ ทุกระยะ 5,000 
กิโลเมตร 

 ปฏิบัติตำมระเบียบ 
ก ำ ร ใ ช้ ร ถ ย น ต์
รำชกำร 

* ขออนุมัติกำรใช้รถยนต์รำชกำรทุกครั้งที่ใช้รถ 
* บันทึกระยะทำงกำรใช้รถยนต์รำชกำรทุกครั้งที่ใช้
รถ 
* ประเมินกำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิงต่อระยะทำงของรถ 

http://www.e-report.energy.go.th/

